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第五屆全球華語文教育論壇  
論文撰寫格式要點 

一、每篇論文均包括下列各項 

（一）題目 

（二）摘要 

（三）關鍵詞 

（四）正文 

（五）參考文獻 

二、文件邊界格式設定 

（一）邊界：上、下為 2.54cm，左、右為 3.18 cm。 

（二）行距：1.5 倍。 

（三）論文請以 A4 紙張大小直向版面橫式書寫。 

（四）中文題目：標楷粗體，18 號字，置中。 

      摘要標題：標楷粗體，14 號字，置中。 

      摘要內文：新細明體，12 號字，500 字內，左右對齊。 

      大    標：標楷粗體 14 號字，置中。如一、前言 

      小    標：標楷粗體 12 號字，置左。如(一)、1.、(1)  

      正    文：新細明體，12 號字。 

      中文關鍵詞：至多 5個，以頓號「、」區分，標楷體，12 號字，靠左對 

      齊文字。 

三、行文規範 

（一）全文字數以 10000 至 20000 為限，包含註釋、摘要、關鍵詞及參考文

獻。 

（二）摘要限五百字以內；關鍵詞以不超過五個為原則。 

（三）標點符號請用全形單引號「」，如「、：；」。單引號內再用雙引號，如

「… 

     『…』…」，請勿用“ ”及 ‘ ’。若為英文摘要中的引號，則先用

‘ ’， 

      再用“ ”。破折號請用兩個「全形」，如──。 

（四）請用新式標號，書名號改用《 》，篇名號改用〈 〉。書名和篇名連用

時，  

      省略篇名號，如《莊子．天下篇》。 

（五）姓名應置於題目之後，單位之前。 
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（六）註釋請採隨頁註，10 級新細明體。 

 (七)中文正文請用細明體，英文請用 Times New Roman。 

四、參考文獻 

（一）中文前英文在後，可使用 APA 及 MLA 格式，英文文獻第二行縮排兩個全

形。 

（二）中文書籍：(12 號字) 

      APA：王力(1954)。中國現代語法。北京：中華書局。 

      MLA：王力，《中國現代語法》，(北京：中華書局，1954 年。) 

 

（三）中文論文： 

      APA：鄭尊仁(2008)。華語語音課程設計。台北：台灣師範大學碩士論

文。 

      MLA：鄭尊仁，〈華語語音課程設計〉，(台北：台灣師範大學碩士論文，

2008 

           年 6 月)，頁 255。 

 

（四）中文期刊： 

      APA：張麗麗(2003)。動詞複合與象似性。語言暨語言學，第 4卷第 1 

           期，1-27。 

      MLA：張麗麗，〈動詞複合與象似性〉，《語言暨語言學》，第 4卷第 1期， 

           2003 年，1-27。 

（五）英文文獻： 

 APA： 
Hugh Dauncey.(2003, June).French Cycling Heroes of the Tour:Winners and Losers,  

    The international Journal of the History of Sport(ED),(pp.175-202), London. 

MLA： 
Hugh Dauncey,”French Cycling Heroes of the Tour:Winners and Losers”,The  

international Journal of the History of Sport,20.2(London,June,2003):175-202 

     

（六）引資料來自網頁者，需加註網址： 

影片 

APA： (Japanese omelette) 卵焼き 作り方レシピ。2014 年 5 月 7 日，取自 

        https://www.youtube.com/watch?v=7PrwJxZfBH8&feature=youtu.be 

MLA：(Japanese omelette) 卵焼き 作り方レシピ，YouTube，2014 年 5 月 7 日 

        https://www.youtube.com/watch?v=7PrwJxZfBH8&feature=youtu.be 

資料 
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APA：彰化縣文化局(2017 年 5 月 10 日)。前清武舉人黃耀南【網路影片】。取

自 

       https://market.cloud.edu.tw/content/local/changhwa/yulin/fugizun.html 

MLA：彰化縣文化局，〈前清武舉人黃耀南〉， 

       https://market.cloud.edu.tw/content/local/changhwa/yulin/fugizun.html 

五、圖表相關格式設定 

1、圖表均需加以編號，例：表一、表二、圖一、圖二。 

2、表名列於表左上方，圖名列於圖下方居中。 
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版面設定：   

字體：標楷體、新細明體 

題目：標楷粗體 18 號字(置中) 

單位：標楷體 14 號字(置中) 

摘要標題：標楷粗體 14 號字(置中) 

摘要內文：新細明體 12 號字 

姓名：標楷體 14 號字(置中) 

大標：標楷粗體 14 號字(置中) 

小標：標楷粗體 12 號字(靠左) 

內文：新細明體 12 號字 

引文：標楷體 12 號字 

關鍵字：12 號字(最多五個) 

行距：1.5 倍 

頁碼：居中設定  

 

標題之層次編序： 

依「一、(一)、 1.、（1）……等順序表示；括弧請使用全形字

體。 

文獻：中文在前、英文在後，英文文獻需為斜體字。 

 

上邊界 
2.54cm 

右邊界 
3.18cm 

左邊界 
3.18cm 

下邊界 
2.54cm 


