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 授課師資：曾伊婷 老師 

《美國 Golden Gate University 碩士畢業》 

 上課時間：108 年 01 月 12 日 至 108 年 01 月 13 日 

  【六】09:00 -18:00   【日】09:00 -10:30 

 上課地點：虎科大 電腦教室 

 招生對象： 

 ˙對專案管理軟體應用有興趣或希望增強職場技能者。 

 ˙高中(職)、大專院校之在學學生或教師、各企業界人士、 

  失業人員有意報考專案管理軟體應用認證考試者。 

 ˙有志從事或學習專案管理軟體應用，而有無經驗者皆可。 

 ˙各企業現職人員從事專案管理相關工作者。 

˙現職個大專院校教師。 

 課程費用：新台幣 2,800 元整（已為優惠價格，任何身分不另折扣） 

 結    業：學員考核及格者，頒發結業證書。 
即日起開放報名至開課前一日或額滿截止。 

連絡窗口 連絡方式 

國立虎尾科技大學 

推廣教育中心 

報名時間：週一至週五：9:00-21:00 

報名地點：虎科大 推廣教育中心(四期大樓六樓) 

報名專線：05-631 5254 

網    址：http://nfu.buyersline.com.tw/ 

本課程輔導學員如何將專案管理雲端科技軟體工具，靈活的運用在日常
生活中或是在工作職場上，以有效提升工作績效。 
與了解如何擅用 SharePoint Services 專案管理軟體，以有效管理各項
專案工作，並協助學員取得專案特助（SPPA）證照考試資格，以輔導學
員參加專案特助證照考試，順利考上專業證照。 



國立虎尾科技大學推廣教育【非學分班】 

課程大綱資料表 

課程名稱：SPPA 專案特助證照培訓認證班 

授課講師：曾伊婷 

課 

程 

簡 

介 

1.本課程教授美國微軟公司之 2013 版 SharePoint 專案管理軟體，不但輔導學員們

參加專案特助認證考試，更讓學員們學會如何運用軟體，透過網際網路來管理您

的日常工作及專案，兼具理論與實務並重，不但可以學習到專案管理軟體相關之

寶貴知識與技能，更可以讓您具有報考專案特助證照之資格，因此，在學習整個

課程後更有利於學員們在職場上充份展現專案特助之專業長才，亦可以讓您將專

案管理軟體應用在日常生活當中。 

2.在學習專案管理知識體系之後，人人都期待能將所學應用於實務上；在資訊與

通訊時代，企業的競爭力與工作團隊的協同合作，有賴資訊平台之整合運用。有

鑑於此，中華數位關懷協會，結合美國知名企業發展成熟的資訊平台，頒定了

「SPPA 專案特助」(SharePoint Project Assistant)證照，經過完整的計畫課程，透

過實務的操作，貫徹專案管理的執行力，使你可以有效的管理手邊的專案，有機

會成為推動企業蛻變的明日之星。 

教學方式 上機實作 

授課日期 108 年 1 月 12 日起至 108 年 1 月 13 日止 

授課時間 108 年 1 月 12 日 星期六 09:00~18:00 及  1 月 13 日 星期日 09:00~10:30 

週次 日期 課  程  大  綱 

1 01/12 

1. SharePoint Services 簡介 

2. 建立專案工作網 

3. 建立專案團隊成員 

4. 專案團隊宣告與文件共享 

5. 建立與分享圖片庫 

6. 使用討論區在網路上討論專案議題 

7. 使用網路進行專案調查 

2 01/13 

1. 回覆調查與調查統計 

2. 建立連絡人資料 

3. 工作分派與管理 

4. 專案經理以不同條件檢視專案工作 

證照考試日期 108 年 1 月 13 日 星期日 10:40~12:40  (不提供中餐，請自理) 

證照考試費用 
學生優惠價：1,500 元，有要參加認證考試者才需繳交，請在報名時 

同時繳交，以利於代為繳交給認證考試單位(中華數位關懷協會) 

備註 本中心保留是否成班權利，自開班上課之日起不予退費 


